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. Ha Néi, ngay 23 thang 01 nam 2026
So: 25 /Qb-QHTL

QUYET PINH
Quy dinh chirc ndng, nhiém vu ciia Van phong

VIEN TRUONG VIEN QUY HOACH THUY LOI

Can cir Quyét dinh s6: 15/0D- INNQG, ngay 01 thang 01 nam 2026 cua Tong
Gidm déc Trung tam Quy hoach va Diéu tra tai nguyén nuwdc quoc gia quy dinh chirc
ndng, nhiém vu va co cdu té chire cia Vién Quy hoach Thiy loi;

Cdn cir Nghi quyét hop lién tich Dang uy va lanh dao Vien Quy hoach Thuy loi
ngay 19 thang 01 nam 2026 vé cong tdc té chive va cdn bo;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Té chire, Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning
Vién phong c6 chirc nang tham muu, giup Vién truong tong hop thong tin phuc
vu quan ly, chi dao, diéu hanh va to chue thue hién cac mat cong tac: Ké hoach va

thong ké; tai chinh, ké toan va tai san; té chirc bd may va bién ché; hanh chinh, quan
tri; van thu, luu trit; quan sy, ty vé va an ninh trat tu ctia Vién.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Chu tri, phdi hop x4y dyng va trinh Vién truong cac quy dinh, quy ché, noi quy
cua Vién; theo doi, ki€m tra, don doc viéc thuc hién sau khi dugc ban hanh.

2. Giup Vién truong quan 1y, diéu hanh va td chirc thyc hién cong tac ké hoach,
tong hop:

a) Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi xdy dung chién lugc, chuong trinh, ké hoach
thue hién nhiém vu thudng xuyén, diéu tra co ban, thiét ké quy hoach, nghién clru
khoa hoc, dich vu tu van va ké hoach ngan sach hang niam dé phé duyét hoic trinh cap
c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh;

b) Tong hop, phdi hop xay dung va phan bo ké hoach va du toan cho cac don
vi thude va truc thudc thuc hién. Theo ddi, don doc, danh gia tinh hinh thuc hién ké
hoach, tién d6 cac nhiém vu, du an cua Vién;

C) DPau mdi t6 chirc viée bao cdo trinh duyét dé cuong, du toan cac dy an; dam
phan, ky két, nghiém thu cac hop dong kinh té;

d) Hudng dan lap hod so du an, ndp san pham theo quy dinh, t6 chic nghiém
thu, bao céo dinh ky, giai doan va bao cdo trinh duy¢t cac cap;



@) Thyc hién cong tac d4u thau cc dé tai, dy an do Vién trién khai, thuc hién;

e) Thyc hién cong tac thong ké ctia Vién; dau méi tong hop, bao cdo dinh ky,
dot xudt, bao céo tién do thuc hién ké hoach cong tac trong tdm cta Vién; dé xuét cac
giai phap, kién nghi phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Vién; kip thoi bdo céo
lanh dao Vién cac kho khin, vudng mic phat sinh.

3. Gilip Vién truong quan 1y, diéu hanh va té chirc thyc hién cong tac tai chinh,
ké toan:

a) Quan 1y cong tac tai chinh, ké toan cta Vién; T6 chirc va thuc hién cong tac
tai chinh, ké toan theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc, Luat K& toan, Quy ché
chi tiéu ndi bd va cac quy dinh phap luat c6 lién quan; xay dung phuong an tu chu tai
chinh cta Vién; ké hoach thu, chi; ké hoach gidi ngan, bao dam nguén kinh phi phuc
vu hoat dong cua Vién; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo quy dinh;

b) T6 chiic hach toan ké todn; mé va quan 1y cac tai khoan tai Kho bac Nha nudc va
ngan hang theo quy dinh; thuc hi¢n thu, chi dting ché d9, tiéu chuan, dinh muc;

c) Tong hop, 1ap bao céo tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach hang nam cia
Vién va cac don vi tryc thudc; thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh;

d) Thuc hién quyét toan thué, nghia vu thué véi Nha nuée theo quy dinh cua
phap luat;

d) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ché do tai chinh, ké toan, viéc thuc hién
Quy cheé chi ti€éu ndi b doi véi cac don vi truc thude theo quy dinh.

4. Gitip Vién trudong quan 1y, diéu hanh va t6 chirc thyc hién cong tac to chuc
bd may, can bd:

a) Quan ly, to chuc thuc hién cong tac to chirc bd may, cong tac can bo, bién
ché, vién chirc, nguoi lao dong ctia Vién theo phan cap;

b) Hudng dan, t6 chirc thuc hién theo thAm quyén va theo phan cap vé cong tac
tuyén dung, ti€p nhan, str dung; diéu dong, luan chuyén, biét phai; dao tao, béi dudng; quy
hoach, bd nhi¢m, mién nhiém; danh gia, xép loai; thi dua, khen thudng, ky luat vién chuec,
nguoi lao dong;

¢) Huéng dén, t6 chirc thuc hién chinh sach tién luong, nang luong; kiém tra
viéc thuc hién ché dd chinh sach, tién lwong cua don vi truc thudc Vién. Quan 1y ho
so vién chtrc, nguoi lao dong theo tham quyén.

5. Thyc hién nhiém vu chuyén mon cong tac hanh chinh, quan tri, cai cach hanh chinh.

a) Xay dung, theo doi va don dbe viéc thue hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, lich lam viéc cua lanh dao Vién; chuéan bi, t6 chirc cac hdi thao, cudc hop, lam vige
ctua Vién; cac chuyén cong tac cia lanh dao Vién;

b) T6 chure thuc hién cong tac quan 1y, sir dung tu cach phap nhan, sir dung con
ddu cua Vién theo quy dinh ctia phap luét; thuc hién nhiém vu chuyén mon vé cong
tac van thu, luu trit; huéng dan cong tac hanh chinh, van thu, luu triv ddi véi don vi
thudc va truc thudc Vién;



¢) T6 chirc thuc hién cong tic cai cach hanh chinh; kiém soat thu tuc hanh
chinh; theo doi, danh gia viéc thuc hién cai cach hanh chinh trong Vién;

d) Pau méi quan 1y co sé vat chat va tru so 1am viéc, phuong tién, trang thiét bi
ky thuat; bao dam phuong tién, dién, nudc, thong tin lién lac va cac diéu kién khac phuc
vu cong tac chung cua Vién; mua sim tai san, trang thiét bi, vat tu, vin phong pham
ctua Vién; thanh 1y tai san theo phan cong cua Vi¢n trudng;

@) Thuc hién cong tac thong tin tuyén truyén cta Vién. Phéi hop quan 1y trang
Web, thu thap, tong hop cac vin ban dé duy tri, cap nhat cac thong tin vao trang Web
cua Vién.

6. Thuc hi¢én nhi€ém vy chuyén mon vé cong tac bao vé€ chinh tri nd1 bd, bi mat
nha nudc; pho bién gido duc phap luat; giai quyét khiéu nai, to céo; cong tac phong,
chdng tham nhiing, 14ang phi.

T T6 chirc thuc hién cong tic quan su, ty vé; an ninh trat tu; phong, chong chay
no; v€ sinh mo1 trudng cua Vién.
8. Thuc hién nhiém vu cOng tac van phong Bang uy.
9. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Vién trudng giao.
Piéu 3. Lanh dao Vin phong va ché d6 1am viéc
1. Lanh dao Van phong c6 Chanh Van phong va cdc Phdé Chanh Van phong.

a) Chanh Van phong chiu trach nhiém trude Vién trudng vé cac nhiém vu duoc
giao va di€u hanh moi hoat dong ctia Van phong;

b) Pho Chanh Van phong giup viéc Chanh Van phong, chiu trach nhiém trudc
Chanh Van phong va trude phap luat veé linh vuce cong tac dugc phan cong.

2. Vién chtrc, nguoi lao dong thuc hién nhiém vu theo chirc danh nghé nghiép
va vi tri viéc lam theo quy dinh va Quy ché lam viéc cua Vién; chiu trach nhiém thi
hanh va t6 churc trién khai, thyc hi¢n nhi€ém vy dugc lanh dao Van phong phan cong.

Picu 4. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
492/Qb-QHTL ngay 22 thang 9 nam 2016 cta Vién truong Vién Quy hoach Thuy lgi
quy dinh nhiém vu, quyén han cta cac don vi chuyén mén nghiép vu thudc Vién Quy
hoach Thuy loi.

2. Chanh Van ph(‘)ng, Thu truong cac don vi thudce va truc thudc Vién chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: VIEN TRUONG
- Nhu khoan 2, Diéu 4; :
- Trung tdm Quy hoach va

Piéu tra TNNQG (dé b/cao);

- Pang uy Vién (dé b/cao);

- Lanh dao Vién;

- Cong doan, Poan Thanh nién Vién;

-Luu VT.
=

u’0’ng Ngoc Chung
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